
辦公室裝修
CHECKLIST
其實辦公室裝修涉及的問題很多，因此在事前有了清晰的清單，就可以避免很多溝通的出錯，並有更好的事前規劃!

 
19/F, Aubin House, No. 171 - 172

Gloucester Road, Wan Chai, HK
 

Tel: (852) 2811 0963   
 

Email: hk@lmp-intl.com

免費查詢及度呎專線：2811 0963

⾏業有特別的環境換氣要求?

環境要求

有沒有內部裝修指引需要遵守? 

所⽤的傢俱和產品有否特別要求？

燈光佈局有否環保要求?

商廈裝修有沒有限制?
(例如噪⾳管制，消防，結構改建/增建，煤
氣/明⽔，通⾵等）

時間與預算

搬遷時間?

公司內部⾦額預算? 

⼼儀地區? 

公司呎數? 

是否需要保留部分原有傢俬？

辦公室裝修基本資料
 

所屬⾏業?

公司⼈數?

部⾨數量?

辦公室房間佈局
 

需要內置洗⼿間?

需設茶⽔間設備? 

員⼯區尺數要求? 

公司接待處要求?

需要休閒空間?

公司會議室的要求? 
公司管理層的⼈數?

辦公室的坐向? 

⾵⽔要求? 

樓層要求? 

地理要求


